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B ESTADO DO TOCANTINS

CAMARA MUNICIPAL DE PIUM

RIELLE. o

TERMD DE REFERENCIA
FUNDAMENTACAO LEI FEDERAL N2 14.133/2021
f CAMARA MUNICIPAL

1, OBJETD

1.1. CONTRATACAOQ DE EMPRESA PARA ELARORACAQ DE TEXTOS, CRIACAD DE

MIDIAS, CARDS, CRIACAD DE PQSTS EM GERAL, ACOMPANHAMENTO E GESTAO DE
i PEGAS DIGITAIS PARA REDES SOCIAIS INSTITUCIONAIS (INSTAGRAM, FACKERODK,

WHATSAPP), PROPORCIONANDO TRANSPARENCIA, APARENCIA ATRATIVA E NA

INTERACAO DE USUARIOS.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. 0 presente instrumento, através da aplicabilidade da Lei Federal 14.133/21,
vem com o intuite de realizar pretendida CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
ELABORACAQ DE TEXTOS, CRIACAQ DE MIDIAS, CARDS, CRIACAO DE POSTS £M
GERAL, ACOMPANHAMENTO E GESTAD DE PECAS DIGITAIS PARA REDES SOCIALS
INSTITUCIONAIS ({[NSTAGRAM, FACEBOOK, WHATSAPP], PROPORCIONANDO
@ TRANSPARENCIA, APARGNCIA ATRATIVA E NA INTERACAG DE USUARIOS,;

2.2. A comuynicac3o digital tormou-se um dos principais meios de interacic entre
instituigtes piblicas e a populagfo. No contexto da Cimara Municipal de Plum/10, a
transparéncia e a disseminacdo de informagdes clicials sdo fundamentais para
garantir o engajamentn da comunidade £ 0 cumprimento das normativas legais, come
al.ei de Acesse a Informacio {Lein® 12.527/2011).

2.3. Atualmente, as redes sociais reprasentam um canal essencial para a divulgagio
das agfes institucionais, prestacio de contas, avisos e interacfes com os cidadiios. No
entanto, para que essa comunicacio seja eficiente, é necessiario um planejamento
estratégico de conteiido, produgio visual profissional e acompanhamento constanre

da interagio com os usudrios.

Avenida Didgenes de Brito, n? 01 - Setor Populor — CEP: 77.570-000 — Fore/Fax; {63} 3368-1111 Pium — T0.
E-mail: campiumihotmall.com




ESTADO DO TOCANTING

CAMARA MUNICIPAL DE PIUM

2.4. Diante da necessidade de modernizar e otimizar a comunicagio digital da
{amara Municipal de Pium/T0, a contratagdo de uma empresa especializada para a
elaboracdo de textos, criagde de midias, desenvolvimento de posts institucicnais e
gestdo de redes sociais se faz essencial. A medida garantira maior eficiéncia na
divulgacdo das agdes institucionais, transparéncia nas informagies e maior interagio
com a populacio, alinhando-se as boas praticas da administragdo piiblica.; e

2.5. Justificamos a reaI;zagﬁu deste instrumento em atendimento as necessidades e
ha existéncia de orcamento municipal para tal celebragdo, e, visando o bom uso des

¢ impostos pages pelo CONTRIBUINTE, a CAMARA MUNICIPAL DE PIUM/TO através
reatiza o presente TERMO DE REFERENC]A,

3. DESCRICAD DOS ITENS

ITEM{QTp| "UN | Especificacio do Materlal/Servigo

PRESTACAO DE SERVICO ESPECIALIZADO EM
DESIGNER NA PRODUCAO DE CARDS PARA AS
o1 | 12 mig |PLATAFORMAS DIGITAIS €OM OBJETIVO DE

PUBLICACOES DAS CAMPANHAS INSTITUCIONAILS,
PUBLICETARIAS, INFORMATIVAS, EDUCACIONAIS E
LEGAIS 0 PODER LEGISLATIVO DE PIUM -

[ 4. FUNDAMENTAGAO

4.1. Para confratagic que envolva valores inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta e
cinco mil quatrocertos e noventa e dois reafs e onze centavos) Decreto n.t
12.807, de 29 de dezembro de 2025, no casn de catros servigos e compras; Artigo
75, inciso !, da Lei n®14.133/21, de 01.04.21 gque fundamenta o objeto.

5. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

5.1, O critério de juigamento serd o de Menor Prego por item:.

6. VIGENCIA
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6.1. O presente Contrato/Empenho terd vigéncia até 31 de dezembro de 2026, a

partir de sua assinatura.

6.2. Em =e tratando de presta¢io de servigos parcelada ou havendo necessidade de
obriga¢ies futuras, torna-se obrigatéria a lavratura de instrumento contratual. O
mesmo terd vigéncia até 31 de dezembro de 20626, podendo ser prorrogado nos
limites e condigBes estabetecidas no art. 91 Lei n® 14.133, de ¢1 de abril de 2021 =
suas alteracdes posteriores, respeitandc-se o exercicio financeiro em relacio 2 Nota

de Empenhe e declaragdo orgamentiria na proporgdo do saldo.

7. DAPRESTAGAO DOS SERVICOS

7.1. A contratada deverd realizar os servigos elencados no item 03 deste presente
TERMQ DE REFERENCIA com muita cautela e zelo, sempre se atentado ao solicitado
pelc Poder tepislative de PIUM/TO, dentro os servigos a serem prestados,
compreende ainda:
7.1.1. Planejamento ¢ Estratégia:
* Levantament das necessidades e diretrizes de comunicagdo da
instituicio.
» Identificacio do priblico-alve e adaptagio da linguagem para maior
engajamento.
+ Selegiio de temas estratégicos a serem abordados, cenforme
demandas institucionais e de interesse piiblico
7.1.2. Criacdo de Conteido:
» Praducio de texins institucionais claros, objetivos e acessiveis.
+ Desenvolvimento de materiais grificos {cards, banners, infograficos
e outras pegas visuais].
» Edivdo de imagens e videos curtos para publicacdes em redes
saciais.

+ Adaptacio de conteiido para diferentes plataformas {Instagram,
Facebook, WhatsAppl.
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7.1.3. Publicagiic e Monitoramento:

+ Programacio e publicac®o das postagens.

+ Acompanhamento do desempenhec das publicactes e analise de
métricas.

s Monitoramento da interagdo do pakblico e resposta a comentérios &
mensagens, quando necessario.

» Ajustes na estratégia conforme o engajamento e retorno dos
usuarios

® 7.1.4, Relatérios e Avaliagio:

« Emissio de relatdérios periédicos sobre o desempenho das
postagens.

+ Andlise do zlcance, engajamento e interagiio do piiblico.

+ Recomendacbes para aprimoramente continvo da comuonicacio
digital.

+ A execugdo dos servigos serd realizada de maneira continua,
parantindc gue a comunicagio digital da Cimara Municipal de
Mariandpolis do Fecantins seja eficiente, transparente e atrativa,
promovendo maior proximidade com a populacio e fortalecendo a

. imagem institucional.

7.2, DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

» Provisorlamente, a partir da prestagdo/entrega, para efeiic de verificacio da
conformidade com as especificagies constantes no Termo de Referéncia;

s Definitivamente, apds 2 verificacdo da confermidade com as especificaciies
constantes do Termo de Referéncia, sendo gue sua consequente aceitacdo, gue se
dars até 05 (cinco) dias ateis do recebimente provisorie;

» Na hipétese de a verificagio a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-3 como realizada, consumando-se o recebimento
deflnitive no dia do esgotamento do prazo;

+ 0 recebimento dos servigcos estard condicionado A observincia das especificagdes
técnicas, cabende a verificagdo ao (s} servidor{es) designadofs), que poderd ser
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assistida por representante da CONTRATADA, a fim de corrigir toda e qualguer

irregularidade constatada;

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Disponibilizar para a prestagdo dos servigos somente  profissionais

devidamente qualificados para a prestagdo dos servicos objeto desta licitacio,

objetivando lograr éxite e seguranga, avocando para si toda a responsabilidade de
. forma a resguardar o Municipio de eventuais prejuizos decorrentes;

8.2. Responsabilizar-se-3 a Contratada por todos os prepostos que atuarem nos

servicos ora contratados, indenizando o Contratante, em caso de culpa on doio;

8.3. A Contratada assumce integral responsabilidade por eventuais multas

decorrentes de atrases nos servicos ora contratados, excetuando-se o ocasionado por

forga maior ou caso fortuito, assim definidos em lei, depois de esgotados os

procedimentos, de defesa administrativs;

84. Obriga-se a Contratada a fornecer 4 Contratante, dentre do horério normal de

expediente, fodas as informagdes relativas ac andamento dos servigns ora

contratados:

8.5. Responsabilizar-se-4 a Contratada por todos os documentos a ela entregues
. pela Coniratante, enquanto permaneccrem sob sua guarda para a consccugio dos

servigos pactuados, respondendo pelo seu mau uso, perda, extravio ou inutilizacio,

salvo comprovado caso fortuito cu forca mailor, mesmo se tal ocorrer por acdo ou

omissdo de seus prepostos ou quaisquer pessoas que a eles tenham acesso;

8.6. A Contratada nfio assume nenhuma responsabiildade pelas consequéncias do

informagédes, declaragies ou docwmentagiio iniddneas ou incempietas que lhe forem

apresentadas, bem como por omissies proprias da Contratante ou decorrente do

desrespeito a orientagio prestada;

8.7. Independentemente da fiscalizacfo feitz pela Contratanie, a contratada & a

iinica e exclusiva responsivel por danos e prejuizos que vier a causar ac Contratante

ou a terceires, em decorréncia da execugdo dos servigos, sem quaisquer 8nus para o

Municipic Contratante;
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2.8. Executar fielinente o confrato, em conformidade com as clivsuias avencadas e
normas esftabelecidas na Lel n.° 14.133/2021 e suvas alteracdes e cbservincia das leis,
decretas, regulamentos, portarias e normas federais, estaduais e municipais, diretas e
indiretamente aplicaveis;

8.9, 05 servicos deverio estar dentro dos pardmeiros e rotinas estabelecidos, em
observancia as normas legais e reguiamentares aplicaveis e &s recomendacdes aceitas
pela boa técnica;

8.10. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, fiscais,
comercials, taxas, fretes, seguros, desiocamenio de pessoal, prestacio de garanta e
guaisquer outras gue incidam ou veoham a incidir na execugo do contrato;

8.11. Comunicar 2 Administracdo, no praze maxime de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data do fernccimento dos servigos, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

8.12. Ter todo o equipamento necessicio A realizacdo dos servigos em mios.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Permitir o livre acesso dos empregades da licitante vencedora, nas
dependéncias do Orgio, para execugio/entrega dos servigoy/produtos, desde gue
identificados;

9.2.  Prestar as informacdes e os esclarecimentos gue vertham a ser solicitado pelas
empregados da licitante vencedors;

9.3. Exigir o cumprimento de todas as cbrigagtes assumidas pela Contratada, de
acordo com o Termo de Referéneia e os termos de sua proposta;

94. Exercer ¢ acompanhamento e a fiscalizagie dos servigos/produtos, por
servider especialmenie designado, anotando em registre proprio as falthas detectadas,
indicande dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhande os apontamentos A autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

9.5.  Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no

cursa da execucido dos services, fixando prazo para a sua corregio;
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96. Pagar a Contratada o wvalor resultante da prestagio/entrepa dos
servicos/produtos, no prazo e condicies estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.7. Efetuar as retengdes tributirias de acorde com a legislacio.

10. DOTACOES ORCAMENTARIAS
10.1. As despesas eriundas da presente contratacio correrdo por conta de recursos
censignados no orgamente da CAMARA MUNICIPAL-TO nas dotacdes or¢camentarias

relacionadas abaixo:

DOTAGAO ELEMENTQ | FICHA |FONTE DB
ORCAMENTARIA DE DESPESA RECURSO
01.01.01.01.031.0030.2001 | 3.3.90.35.00 |12 1,500,0000,000000

11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera efetvado apos a efetiva entrega dos servicos em até (5
{cinco} dias apas a entrega da nota fiscal devidamente atestada pelo setor
competente, devenda estar inclusos no valor apresentado, todos os valores referentey
aos impostos e demais despesas diretas e indiretas.

1i.2.10.5. A CONTRATADA deverd, juntamente com a nota fiscal, apresenzar os |
documentos comprobatéries de regularidade fiscal e trabathista, exigidos conforme
art. 72, inciso ¥V da Lei Federal n? 14.133, 12 de abril de 2021

s (Certidfo Conjunta Negativa de Debitos relativos a Tributos Federais,
Previdencidrics e a Divida Ativa da Unifo emitida pelo Ministério da Fazenda,
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional e Secretaria da Receitz Federal,
devidamente vilida;

s Certidio Negativa com a Fazenda Municipal, da sede da empresa, devidamente
valida;

¢ Certidio Negativa com a Farenda Estadual, da sede da empresa, devidamente

valida;
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» (Certiddo Negativa cem o Funde de Garantia por Tempe de Servigo - FO'TS - CRF,

emitido pela Caixa Bconémica Federsl, devidamente vatida; e

» Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, devidamente vilida.

11.3. Sobre o wvalor da nota fiscal, 0 CONTRATANTE fard as retencées dos valores

devidos ao IN5S e dos impostos e das contribuigdes previstas na [nstrucdo Normativa

SRF n? 1234/12;

11.4. Para execucdo do pagamento, a CONTRATADA deverad fazer constar como

beneficiario/cliente, da Fatura/Nota Fiscal correspondente, emilida sem rasuras, a
. CAMARA MUNICIPAL - CNP) N® 02.932.627/0001-06, e ainda, os mimeros do banco,

da agéncia e da conta corrente da CONTRATADA e a descrigiic clara e sucinta do

objeto,

1Z.DA FISCALIZACAD

! 12.1. A fscalizacdo das especificagbes dos produtos/servicos/fornecimento sera
exercida por representante legal da CONTRATANTE, devidamenie designado pela
CAMARA MUNICIPAL, conforme Art. 117 da Lei n® 14.1332/2021, cabendo aocs
usueirios 2 ratificacio da gualidade dos servigos prestados.
13.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

131, A contratada fica sujeita as sangdes previstas no Art 156 da Lei Federal n®

. 14.133/2!‘.}21.
Dl

KEILIJANY SHLVA DOS REIS

Servidora Responsdvel

Pium {T)), 06 de janeiro de 2026,
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