ESTADC GO TOLANTING

o CAMARA MUNICIPAL DE Pl s

TERMO DE REFERENCIA
FUNDAMENTACAOQ LEI FEDERAL N2 14,133/2021
CAMARA MUNICIPAL

1. OBJETO

1.1. CONTRATACAQ DE EMPRESA PARA PRESTACAQ DE SERVICOS JUNTO AD
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS NA ELABORACAO FOLHA DE
PAGAMENTO, ENVIO DAS REMESSAS AQ SICAP - AP E SICAP CONTARIL AQ TCE/TO,
ENVIO DO SICONFI/RGF FE DCTF E TRANSMISSAO DOS DADOS DO E-SOCIAL,
VISANDO ATENDER AS NRECRESSINADES DA CAMARA MUNICIPAL DE PIUM - TG,
DURANTE O MESES DE JANEIRO A DEZEMEBRO DE 20:26.

2,  JUSTIFICATIVA

21. O presente instrumente, através da aplicabilidade da Lei Federal 14.133/21,
vem com o intuito de rcalizar pretendida CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAD DE SERVICOS JUNTO AQ DEPARTAMENTC DE RECURSDS HUMANOS NA
ELABORACAO FOLHA DE PAGAMENTO, ENVIQ DAS REMESSAS AO SICAP - AP E
SICAP CONTARIL AO TCE/TO, ENVIO DO SICONFI/RGF E DCTF E TRANSMISSAO DOS
DANDOS DO E-S0CIAL, VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA
MUNICIPAL DE FIUM — TO, DURANTE O MESES DE JANEIRO A DEZEMBRO DE 2026.;
2.2. A contratacdo acima se faz necessaria devido =z necessidade de
acompanhamento na transmisso de dados ao sistema do TCE/TO, SICAP-LCO, no
envio de infermactes e tramitagdes recorrentes ao ente de controle externo, cujo
papel seja de orientar o Poder Legislalivo de Piuni/TO.

2.3, E sempre visando uma melhor organizagio e o atendimento da Legislagio em
vigor, visio ser de extrema necessidade para o bom funcionamento dos Servigos
Administrativos, com envio correto das informacbes e cumprimento dos prazos.

2.4, Tal comtratagdo se enquadra nas prerrogativas da Lei n 14.133/2021, seguindc

as diretrizes legais e regulamentares s, com &nfase no principio da lugalidade e na
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busca pele interesse priblico primerdial, considerada aportuna e imprescindivel, hem
como relevante medida de interesse piiblico; e ainda, pela necessidade de
desenvoivimento de agdes continuadas para a promogio de atividades pertinentes,
visando & maximizagiio dos recursos em relagio aos objetives programados,
observadas as diretrizes e metas definidas nas ferramentas de planejamento
aprovadas.

2.5. 0 Poder Legislative de Pium, com ¢ ampare legal, na busca de profissionais
técnicos para realizar, nas diversas areas administrativas, o encaminhamento do que
necessario for para os sistemas SICONF, DCTF, SICAP-CONTABIL e SICAP-AP relativos
ac ente poblico, realiza o presente DFD para objetar a contratagio para a prestagio
dos servigos técnicos elencados no mesmeo.

2.6. O Sistema de Escrituragie Digital das Obrigacdes Fiscais, Previdencidrias e
Trabalhistas [eSocial) fol instituido pelo Decreto n? 8.373/2014. Ele tem coma intuito
a unificagio do envio de informagBes sobre a situagio dos empregados ao Governo.
Dessa forma, engloba obrigacbes trabalhistas, previdencidrias e tributarias. De forma
resumida, podemos dizer que o E-Social serd como uma folha de pagamento digital.
Deverao entregar as declaragdes, resumos para recolhimento de tributos oriundos da
relagio trabalhista e previdenciiria, bem come informacdes relevantes acerca do
contrato de trabalho, além de maior controle sobre informacg8es referentes 4 satide e
seguranca do trabalhador;

2.7. Imporia frisar, que todos os prestadores de servigo, pessoa fisica ou juridica, e
possuirem alguma obrigagdo estatutiria, trabalhista, previdenciaria ou tributiria, em
fung¢do dessa retagiio juridica, por forga da legislacio vigente, estara cbrigade a enviar
informac@es decorrentes desse fato por meio de eSocial.

28. A contratagio de cmpresa especializada para a prestacio de servicos nas
diversas dreas mencionadas no objeto necessita de wma maior atengdo, com uma
consultoria e/ou assessoria especializada e com profissionais capacitados no intuite
de orientar nossos servidores para toemada de decises, enfatizando que a quantidade
de profissionais especializados no novo quadro da administracio é insuficiente.

2.9. E, tendo em vista que o quadro de servidores nio conta com pessoal vapacitado
para tal demanda, vislunbra 2 eminente contratacao para o exercicio de 2026.; e
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2.10. Justificamos a realizagdo deste instrumento em atendimento as necessidades e
na existéncia de orgamento municipal para tal celebragio, e, visando o bom uso dos
impostos pagos pelo CONTRIBUINTE, a CAMARA MUNICIPAL DE PIDM/TQ através
realiza o presente TERMQ DE REFERENCIA.

3. DESCRICAO DOS ITENS

I[TEM| QTD UN Especificacdo do Material /Servico
PRESTACAO DE  SERVICDS  JUNTO  AD
DEPARTAMENTO DE RECHRS0S HUMANOS NA
ELABORACAO FOLHA DE PAGAMENTO, ENVIO DAS
REMESSAS AO SICAP - AP E SICAP CONTABIL AO
01 12 MES TCE/TOQ, ENVIO DO SICONFi/RGF E DCTF E
TRANSMISSAO DOS DADOS DO E-SQCIAL, VISANDO
ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL
DE PIUM -~ TO, DURANTE O MESES DE JANEIRO A
DEZEMBR( DE 2026.

4, FUNDAMENTACAO

4,1. Para contratacdn que envolva valores inferiores a R% 65.492,11 (sessenta e
cinco mil gueatrocentos e noventa e dois reais e onze centaves) Decreto n.?
12.3{]"?, de 29 de dezembro de 2025, no caso de cutros servigos e compras; Artigo
75, inciso 11, da Lei n® 14.133/21, de 01.04.21 que fundamenta ¢ objeto.

5. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

5.1. Dcritério de julgamento serd o de Menor Prego por item.

6. VIGENCIA

6.1. O presente Contrate/Empenho terd vigéncia até 31 de dezembro de 2026, a

partir de sua assinatura.

6.2. Em se tratande de prestacio de servigos parcelada ou havendo necessidade de
obrigagdes futuras, torna-se obrigatdria a lavratura de instrumente contratual, Q

mesmo terd vigéneia até 31 de dezembro de 2026, podendo ser prorrogado nos
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limites e condicoes estabelecidas ne art. 91 Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021 e
suas alteragtes posteriores, respeitando-se o exercicic financeiro em relagio & Nota

de Empenho e declaragdo orcamentaria na proporgioe do saldo.
7. DA PRESTACAO DOS SERVIGOS

7.1. A contratada deverd realizar os servigos elencades no item 03 deste presente
TERMO DE REFERENCIA com muita cautela e zclo, sempre se atentado 2o solicitado
pelo Poder Legislativo de PIUM /TO.

1.1. Deniro os servigos a serem prestados, compreende ainda:

¢ Auxiliar o departamento de Recursos Hemanos quanto ac envio, preenchimento
e elaboragdo da folha de pagamento;

» Envio de informacbes do SICONF, SICAP-AP, SICAP-CONTABIL E E-SOCIAL ¢m
tempo habil e respeitando as normas legais vigentes no que tangue as
informaches necessarias de alimentacio dos referidos sistemas;

« Auxiliar na elaboragiio das informagdes da Contabilidade Orcamentdriz
finznceira e contabil estejam condizentes com as regras adotas pela Nova
Contabilidade Publica ¢ as determinagdes [eitas pelo Tribunal de Contas do
Estado do Tocantins;

» Auxiliar na consolidagio e envio da MSC - Matriz de Saldo Contabil para o $TN,
via SICONFI;

= Auxiliar quante a implementacZo do Plane de Contas Aplicade ao Setor Priblico -
PCASP;

¢ Orientar ¢ auxiliar o gestor ¢ sua equipe sobre os precessos envolvidos na
administracdo piiblica, atinentes 4 execugio orcamentiria e financeira:

» Auxiliar quanto a aplicagdo minima em acbes e servicos piblicos do Poder
Legislativo;

* Acompanhamento a aplica¢ioe minima com gastos com pessoal;

+ Acompanhanmento mensal da arrecadagiio ¢ da execucdio da despesa;

» Auxiliar quanto aos controles, conciliaciio e classilicacdo de contas;

s Auxiliar na elaboragio de estudoes de impacto orcamentirio;
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» Fizborar apresentagic deos Relatérios de Gestdo Fiscal (RGF), bem com
realizacdo Audi@ncia Piblica;

s Auxiliar na elaboragio de justificativax sobre os aspectos contdbeis
{exclusivamente] a processos de prestacdo de contas de gestio junto ao
Tribunal de Contas;

+ Auxiliar e orientar claboracdo de prestagio de contas para Consclhas Municipais
e Poder Legislativo;

= Auxiliar na elaboragic de resclugdes, porlarias, pareceres ¢ demais atos cm
matéria orcamentiria, contabil e financeira em que se encaixe a demanda a ser
contratada;

» Auxiliar no envio das remessas do SICAP-CONTABIL ¢ SICAP-AP ac Tribunal de
Contas do Estado do Tocantins;

» Gustdo completa do e-Social;

o Gestdo com informativos mensais dos eventos programados e bpdc
programados;

» Convocacin para realizagio dos exames periddicos;

* Geracao ¢ Lransmissan dos arquivos e permitic o acompathamento ¢ guarda dos
resultados do processamento;

¢ Manutengae continua de todos os programas, com atualizacdes de acordo com
mudangas de efetivo;

¢ Disponibilizar os levantamentos dos dados em formato XMl apresentados
dentro dos documentos legais PGRQ, PCMSO E LAUDOS.

» Deve participar, quando antecipadamente convocado, de rounibes com a
secretaria ou drglos de controle desta Cimara, para prestar esclarecimentos
de natureza da Administragdo gue se fizercm necessarias; e

+ Devera comparecer (01) uma vez por sumana para as reunides de alinhamento

técnico com equipe da Cdmara Municipal de Pium/TO.

7.2. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS
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s Provisoriamente, a partir da prestagio/entrega, parz cfeito de verificacio da
conformidade com as especificacoes constantes no Terme de Referéncia;
=Delinitivamente, apds a verificacdo da conformidade com as especificaches
constantes do Termo de Referéncia, sendo que sua consequente aceitacio, que se
dara até 05 (cinco) dias liteis de recebimento provisério;

*Na hipdtese de a verifivagio a que se refere o subitem anterior néo ser procadida
dentro do prazoe fixadn, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recchimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo;

* () recebimento dos servigos estara condicionade 3 observancia das especificagdes
técnicas, cabendn a verificaghio ao (s} servidor{es) designado(s), que podera ser
assistida por representante da CONTRATADA, a fim de corrigir toda e qualquer

irregularidade constatada;

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Disponibilizar para a prestagio dos servicos somente profissionais
devidamente qualificados para a prestagio dos servigos objeto desta licitagio,
objetivando lograr éxito e seguranca, avocando para si toda a responsabilidade de
forma a resguardar o Municipic de eventuais prejuizos decorrentes;:

B.2.  Responsabilizar-se-d a Contratada por todos os prepostos que atuarem nos
servicos ora conlratados, indenizando ¢ Contratante, em caso de culpa ou dolo:

B.3. A Contratada assume integral responsabilidade por eventuais multas
decorrentes de atrasos nos servigos era contratados, excetuando-se o ocasionado por
forca maior ou caso fortuito, assim definidos em lei, depois de esgotados 0s
procedimentos, de defesa administrativa;

3.4.  Dbriga-se a Contratada a fornecer 2 Contratante, dentro do horaric normal de
expediente, lodas as informacdes relativas ac andamento dos Servigos ora
contratados;

8.5.  Responsabilizar-sc-a a Contratada por todos os documentos a ela entregues
peta Contratante, enquanto permanecerem sob sua guarda para a consecugdo dos

servigos pactiades, respondendo pelo seu mau use, perda, extravio ou inutilizagio,
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salve compreovado caso fortuito ou forga maier, mesmo se tal ocorrer por agic cu
omissio de seus prepostos ou quaisguer pessoas que a eles tenham acesso;

8.6. A Contratada ndo assume nenhuma responsabilidade pelas conseguéncias de
infarmagioes, declaracies ou documentacio inidfineas ou incompletas gue lhe forem
apresentadas, bem como por omissdes proprias da Contratante ou decorrente do
desrespeilo 3 orientacdn prestada;

8.7. Independentemente da fiscalizacdo feita pela Contratante, a contratada é a
iinica e exclusiva responsivel por danos e prejufzos que vier a causar ac Contratante
ou a terceiroes, enm decorrénceia da exceugdo dos servigos, sem guaisquer 6nus para o
Municipio Contratante;

8.8. Executar ficimente o contrato, em conformidade com as cldusulas avengadas ¢
normas estabelecidas na Lei n.° 14.133 /2021 e suas alteracéies e observancia das leis,
decretos, regulamentos, portarias e normas federais, estaduais e municipais, diretas e
indiretamente aplicaveis;

8.9. 0s servigos deverdo estar dentro dos parimeiros e rotinas estahelecides, em
observincia as normas legais e regulamentares aplicaveis e is recomendacdes aceitas
pelz boa técnica;

8.10. Responsabitizar-se pelas despesas dos tributos, encarges trabalhistas, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, segures, deslocamente de pessoal, prestacio de garantia o
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugio do contrato;

8.11. Comunicar a Administragie, no prazo maxime de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data do formecimento dos servigos, 6s motivos que impossibilitem o
cumprimento do praze previsto, comn a devida comprovagio;

8,14, Ter tode o equipanmento necessario a realizagio dos servigos em mios.

9.  OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1 Permitir o livie acesso dos empregados da licitante vencedora, nas
dependéneias do Orgio, para execucdn/entrega dos servigos/produtos, desde gue
identificados;

9.2.  Prestar as informagtes ¢ os esclarecimentos que venhamn a ser solicitado pelos
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empregados da licitante vencedora;

9.3.  Exigir o cumprimento de todas as ohrigagdes assumidas pela Contratada, de
acerdo com o Termo de Referéncia e os termos de sua proposta;

9.4. Exercer o acompanhamento e a {iscalizacio dos scrvicos/produtos, por
servidor cspecialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicande dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envoilvidos, e encaminhande o5 apontamentos 3 autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

9.5.  Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no
curso da execugdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcio;

9.6. Pagar A& Contratada o vwvalor resultante da prestagio/entrega  dos
servicos/produtos, ne prazo e condicdes estabelecidas neste Terme do Referéncia;

9.7. Efetuar as retencdes tributarias de acorde coni a legislaggn.

10. DOTAGOES ORCAMENTARIAS
13.1. As despesas oriundas da presente contratagiio correrdo por conta de recursos
consignades no orgamento da CAMARA MUNICIPAL-TO nas dotacdes orgamentarias

relacionadas abaixeg:

DOTACAQ ELEMENTO FICHA | FONTE DE
DRCAMENTARIA DE DESPESA RECURSO
01.01.01.01.031.0030.2001 | 3.3.90.239.00 12 1.500.0000.000000 |

11. DO PAGAMENTO

11.1. 0 pagamenio serd efetvado apds a efetiva entrega dos servigos em até 05
(cinco) dias ap6s a entrega da nota fiscal devidamente atestada pelo setor
competente, devendo estar inclusos no valor apresentado, todos os valores relcrentes

aos impostos e demnais despesas dirctas e indiretas,
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11.2. 105 A CDNTRA‘]‘AD& deverd, juntamente com a nota fiscal, apresentar os
documentos comprobatdrios de regularidade fiscal ¢ trabalhista, exigidos conforme
art. 72, inciso V da Lei Federal n? 14.133, 19 de abril de 2021:

= Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relatives a Tributos Federais,
Previdenciarios ¢ a Divida Ativa da Uniso emitida pelo Ministério da Fazenda,
Procuradoria-Gerzl da Fazenda Nacionzal e Secretaria da  Receita Federa.],
devidamente valida;

* Certiddc Negativa com a Fazenda Municipal, da sede da cmpresa, devidamente
valida;

= (ertiddo Negativa com a Fazenda Estadual, da sede da empresa, devidamente
valida;

* Certiddo Negativa com o Fundoe de Garantia por Tempe de Servico - FGTS — CRF,
emitido pela Caixa Econdntica Federal, devidamente valida; ¢

¢ Certidde Negativa de Débitos Trabalhistas, devidamente vélida.

11.3. Sobre o valor da nota fiscal, o CONTRATANTE fard as retencdes dos valores
devidos ao INSS e dos impuostes e das contribuicdes previstas na Instrugio Normnaliva
SRFn?1234/12;

11.4. Para execug¢do do pagamento, a CONTRATADA deverd fazer constar como
beneficiario/cliente, da Fatura/Nota Fiscal correspondente, emitida sem rasuras, a
CAMARA MUNICIPAL - CNP) N2 (2.932.627 /0001-06, e ainda, os niimeros do hanco,
da agéncia e da conta corrente da CONTRATADA e a descrigdo clara e sucinta do
chjeta.

12.DA FISCALIZACAO

12.1. A fisealizagdo das especificagbes dos produtos/scrviges/fornecimento serd
exercida por representante legal da CONTRATANTE, devidamente designado pela
CAMARA MUNICIPAL, conforme Art. 117 da Lei n® 14.133/2021, cabendo aos
usuarios a ratificagio da qualidade dos servigos prestados.

13.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. A coniratada fica sujeita as sancBes previstas no Art. 156 da Lei Federal n®
14.2133/2021,
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Pium (T}, 05 de janeire de 2026,

U
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EEILLIANY 5ILVA DOS RETS

Servidora Responsével
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