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CAMARA MUNICIPAL DE PIUM

CGESTAO 2023

DEMANDANTE

Demandante: Camara Municipal de Pium/TO
Responsdvel: Leni Pinto de Oliveira

Telefone: (63) 3368-1111.

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE
ASSESSORIA E CONSULTORIA NA AREA DE LICITAGOES E CONTRATOS DESTINADAS A CAMARA
MUNICIPAL DE PIUM-TO, NOS MESES DE SETEMBRO A DEZEMBRO/2023.

2.1. A Camara Municipal de Pium/TO tem papel fundamental na coordenagdo relacionadas a
Administracdo do Legislativo Municipal. Dessa forma, é necessario dar continuidade s atividades de
modernizagdo institucional, relacionadas ao desenvolvimento de processos licitatdrios, contratos e
projetos para padronizagdo de rotinas, procedimentos e constru¢do de alternativas para a
Administracdo.

A contratacdo de uma assessoria administrativa tem como intuito primordial atender as
recomendagbes da legislagéo, dos 6rgdos de controle e principios da administragdo publica.

Considerando as atuais e inimeras alteragdes na legislacio e na forma de transferéncia de
informagGes aos drgdos de controle interno e externo no qual impSem aos administrados a
necessidade de atualizagdo permanente. Para fazer frente 3s transformagdes na qual passa a
Administragdo Publica é imprescindivel que a 4rea de gestdo publica conte com sustentacdo
administrativa e operacional, a partir do redesenho de processos licitatdrios, de sistemas
informatizados, fluxos de trabalho, padronizagdo e adogdo de parametros administrativos.

Justifica-se, pois, a contratagdo de uma equipe técnica especializada para orientar as atividades dos
servidores da Administragdo do Legislativo Municipal na realizagdo de atos e procedimentos
adequados as normas atuais determinadas no setor de licitagdes, para fins de controle das contas®
publicas, planejamento administrativo, organizacdo dos procedimentos internos que resultardo na
boa execugdo da gestdo publica no controle externo.

34.  Alicitagdo para o objeto deste Termo de Referéncia serd processada na modalidade Pregdo
Presencial, critério de julgamento Menor Preco Global/Més.
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3.2. O procedimento licitatdrio a ser adotado, serd regido pela Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho
de 2.002, e subsidiariamente, pela Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e altera¢des posteriores
e pela Lei Complementar N° 123/06 de 14/12/2006.

3.3.  Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade ao que determina o art. 14 da Lei n°
8.666/93, bem como para atender aos preceitos da Lei Federal n°10.520/2002.

41. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo especificar e detalhar condi¢Oes para a
prestagdo de servigos, conforme descricGes constantes neste Termo de Referéncia.

5.1. Os trabalhos se iniciardo imediatamente apés a Autorizagdo para a execucdo dos servigos.

5.2. A prestagdo dos servicos serd de 40hs semanais na sede da Camara Municipal de Pium/TO e ficar
a disposicdo quando for o caso. Os servicos deverdo ser executados de acordo com as normas e
procedimentos exigidos na sede da Camara Municipal de Pium/TO, de segunda a sexta-feira, no horario
de funcionamento do Pago Municipal, podendo ser excedido em dias que forem realizados
procedimentos licitatérios, sem 6nus para a contratante, em parceria com as &reas responsaveis, e
sempre apresentando relatérios em papel e meio digitais sempre que solicitado.

5.3. A contratada deverd executar em parceria com o setor técnico da Camara Municipal as seguintes
atividades:

v" Consultoria técnico-administrativo dos servidores municipais na conferéncia de relatdrios
legais e gerenciais para fornecer informagdes aos érgaos de fiscalizagdo, e gestores, para
tomada de decisdes;

v' Auditar preventivamente os procedimentos licitatérios realizados;

v' Assessoramento técnico em decisGes relacionadas as 4reas de compras, licitagdes,

controladoria e administrativo.

Andlise e consultoria referente a sistematica aplicada as diversas modalidades licitatdrias;

Formulagdo de documentos administrativos;

Acompanhamento presencial, com atendimento em horario comercial junto a sede da licitante

05 (cinco) dias Uteis durante cada semana (in loco), com carga hordria de 40 (quarenta) horas;

v Assessorar e acompanhar procedimentos de orientagdo e execugdo de servicos de natureza

técnica, financeira e verificagdo das fases de execucdo da despesa, inclusive verificando a

regularidade das licitagSes e contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade,

economicidade e razoabilidade;

Realizagdo de trabalhos preparatérios;

Dinamicas participativas voltadas para a coleta de informagdes para futura instrucdo dos

expedientes;
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v’ Reunibes estruturadas entre os membros da equipe contratada e grupos de trabalho definido
pela Camara Municipal para acompanhar o desenvolvimento dos planos de trabalhos;
Acompanhar o planejamento da gestdo de licitagdo as metas e prioridades estabelecidas no
planejamento or¢amentario;

Apoia a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP);

Montagem do Processo Licitatério;

Montagem de Processo de Dispensa de Licitacdo;

Montagem de Processo de Inexigibilidade de Licitagao;

Receber o processo administrativo da licitagdo, verificar se estd em conformidade com os
procedimentos;

Articular-se com os demais setores a fim de adequar convenientemente toda a documentacso;
Escolher a modalidade e tipo da licitagdo, assim como, o regime de execucdo da contratacdo
a ser utilizada;

Preparar e compilar o edital com a minuta do contrato, termo de referéncia ou projeto bésico
e demais anexos;

Pré-analisar o edital para o setor juridico;

Marcar a data da licitacdo;

Realizar a publicagdo do aviso da licitagdo;

Sugerir a comissdo que conduzird a sessdo publica;

Numerar as paginas e elaborar termos de abertura e encerramento de volume;

Julgar todos os recursos em primeira instancia e subir os autos;

Elaborar o cadastro de empresas, Verificar, separar e despachar a documentagdo para o crivo
de cada setor competente, assim como, emitir o Certificado de Registro Cadastral (CRC);
Planejar, dirigir, coordenar e executar as licitagses na forma da legislacdo pertinente, e de
acordo com a dotagdo orgamentdria do organismo, para a contratagdo de servicos de
fornecimento de materiais e equipamentos;

Deliberar atos administrativos, padronizar procedimentos, determinar controles internos;
Preparar os documentos dos processos de contratagdo direta (dispensa e inexigibilidade);
Fundamentagdo das contratacGes diretas;

Realizar Pregdo e Tomada de Precos;

Conduzir as sessdes publicas;

Receber e comparar propostas, entre outras;

Fazer Mapa de pregos, maior valor, menor valor e preco médio/ponderado;

NegociagGes com os fornecedores, em compras diretas (dispensa de licitacio);

Comparagdo de mercado para obter mercadorias e servicos ao menor custo;

Empenho e organizagdo de processos para garantir o melhor servico possivel e pronta entrega
por parte do fornecedor;

Desenvolvimento e manutengo de boas relages com os fornecedores e prospeccio com
novos fornecedores potenciais;

Negociar de maneira eficaz;

Orientagdo na elaboracdo dos contratos administrativos;

Cumprir fielmente o objeto do presente instrumento seguindo, para tanto, a legislacdo
vigente, inclusive as normativas do TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO - TCE e do TRIBUNAL
DE CONTAS DA UNIAO - TCU, atendendo prontamente a todas as consultas e solicita¢des,
prioritariamente aos demais compromissos profissionais;
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v’ Ser responsavel pela qualidade técnica dos servigos a serem executados e pelas informagoes
prestadas;

v' O profissional deverd possuir habilidades correlatas ao -ato de decidir: serenidade,
objetividade, persuasdo, organizagdo, respeito ao formalismo do procedimento, dominio
emocional (autocontrole e seguranca) e do ambiente (lideranga);

v" Deverd possuir qualidades (voltadas para as do tipo morais): honestidade, integridade, ética,
sinceridade, responsabilidade, competéncia e pontualidade.

As atividades de Assessoria Técnica e Apoio Presencial deverdo ser prestadas mediante o
encaminhamento e disponibilizagdo pela empresa contratada, de profissional(is), devidamente
especializado para orientar, capacitar e auxiliar os servidores da Cdmara Municipal nas
implementagdes exigidas, nas areas relacionadas ao objeto.

A empresa devera disponibilizar um Profissional durante 05(cinco) dias semanais, com carga hordria
de 40h; os trabalhos serdo realizados somente em dias Uteis do calendario municipal legislativo, nas
dependéncias do Pacgo Legislativo. Fica convencionado que poderdo ocorrer visitas em carater de
urgéncias solicitadas pelo Chefe do Legislativo;

SERVICOS: a empresa devera disponibilizar ao Profissional indicado equipamentos e todas as
despesas necessarias para os servicos sem nenhum custo ao municipio, tais como: Notebook,
hospedagem alimentacdo, combustivel e todas as demais despesas para a presta¢do dos servicos.

6.1. Da estimativa de precos - O preco estimado foi apurado por meio de pesquisa de mercado no valor
global de R$: 9.533,32 (nove mil, quinhentos e trinta e trés reais e trinta e dois centavos), sendo o
valor mensal estimado em R$: 2.383,33 (dois mil, trezentos e oitenta e trés reais e trinta e trés
centavos), conforme mapa de apuragdo anexo ao processo.

6.2. Do pagamento contratual - Os servigos serdo pagos mensalmente.

6.3. As despesas com a presente licitagdo correrdo as contas das Dotagdes Orgamentdrias:

DOTAGOES ORGAMENTARIAS:
01.01.01.031.0101.2.001- Manutengdo das Atividades Legislativa

ELEMENTO DE DESPESA:
3.3.90.35.00.00- Servigos de Consultoria

FONTES DE RECURSO:
1.500.0000.000000 — Recurso Préprio.

6.4. O pagamento a CONTRATADA serd efetuado apds a presta¢do dos servigos e liquidagao da nota

Avenida Diégenes de Brito, n2 01 — Setor Popular — CEP: 77.570-000 — Fone/Fax: (63) 3368-1111 Pium — TO.
E-mail: campium@hotmail.com

FOLHAS

NesQO6 /
/




CAMIARA MUNICIPAL DE

&
PIUM

e VW SERFPENN R o
“g.m %
S —"

ESTADO DO TOCANTINS

CAMARA MUNICIPAL DE PIUM X

CGESTAO 2023

fiscal emitida e atestada pelo servidor responsavel, no prazo méaximo de até 10 (dez) dias (teis, desde
que ndo haja fator impeditivo provocado pela licitante vencedora.

6.5. A CONTRATADA deverd emitir Fatura/Nota Fiscal correspondente ao servi¢o prestado, sem
rasuras, fazendo constar na mesma as informagées bancérias tais como, o nimero de sua conta, o
nome do Banco e respectiva Agéncia.

6.6. A Nota Fiscal/Fatura emitida pela Contratada deverd conter, em local de fécil visualizacdo, a
indicagdo do N° do Processo Licitatdrio, N° do Pregdo, N° do Contrato e da Ordem de empenho, para
maior celeridade do tramite de recebimento/fornecimento do servico e posterior liberacdo do
documento fiscal para pagamento.

6.7. A Nota Fiscal deverd ser conferida e atestada por servidor/responsdvel competente da
Administrado, e deverd estar acompanhada da Ordem/Requisi¢do/solicitacdo de compras da nota de
empenho emitida pela Contratante responsdvel pelo pedido, devidamente assinada por servidor
publico municipal identificado e autorizado para tal.

6.8. O pagamento serd efetuado de acordo com o CNPJ sob o qual serd emitida a Nota Fiscal que
deverad ser o mesmo cadastro habilitado na licitacdo.

6.9. E condi¢&o para o pagamento a apresentagéo de prova de regularidade de Débitos Relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido; Débitos Estaduais; Débito Municipal; Prova de regularidade
relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo- FGTS; Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas - CNDT.

6.10. Nenhum pagamento serd efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de liquidacso,
qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, que

podera ser compensada com o(s) pagamento(s) pendente(s), sem que isso gere direito a acréscimos
de qualquer natureza.

Além das obrigagdes resultantes da observancia da Lei 8.666/93, sdo obrigacses da CONTRATADA:

7-1. Manter absoluto sigilo sobre todos os documentos e elementos que passem pela apreciacio do
(@) licitante contratado (a).

7-2. Comunicar a Camara Municipal de qualquer anormalidade de cardter urgente e prestar os
esclarecimentos julgados necessérios;

7.3. Executar os servicos mencionados neste Termo de Referéncia, com profissionalismo,
responsabilidade, zelo e ética;

7-4. Entregar com pontualidade os servigos;
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7.5. A prestacdo dos servigos serd de 40hs semanais na sede da Camara Municipal de Pium/TO e ficar a
disposicdo quando for o caso.

2.6. Atender com prontidao as reclamacdes por parte da contratante, objeto da presente licitagdo;

7.7. Fornecer os servicos de acordo com as especificagdes e condigdes previstas deste Termo de
Referéncia;

7.8. Além das obrigacGes resultantes da observdncia da Lei 8.666/93 s&o obriga¢des da
CONTRATANTE;

7.10. Fica a contratada na obrigacdo de manter, durante toda a execu¢do do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo
exigidas na contratagao;

7.41. Cumprir fielmente o objeto do presente instrumento, seguindo a legislacdo vigente, inclusive as
Instru¢des Normativas dos érgaos de fiscalizagao;

2.11. Responder por todos os &nus referentes aos servios ora contratados, desde os saldrios do
pessoal neles empregados, como também os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais, que venham a incidir sobre o presente contrato;

7.12. A CONTRATADA serd responsével pela observancia das leis, decretos, regulamentos, portarias e
normas federais, estaduais e municipais direta e indiretamente aplicéveis ao objeto do contrato.

Além das obrigacGes resultantes da observéncia da Lei 8.666/93, sdo obrigagdes da CONTRATANTE:

8.1. Exigir o fiel cumprimento do objeto da contratagéo, bem como zelo na prestacdo dos servigos e o
cumprimento dos prazos;

8.2. Colocar  disposi¢io da CONTRATADA toda a documentag&o necessdria para a perfeita execugao
dos servigos;

8.3. Fornecer, sempre que for necessdrio e quando for solicitado pela CONTRATADA, informacgdes
adicionais pertinentes a execugdo dos servigos;

8.4. Efetuar o pagamento na forma convencionada no item 6, desde que preenchidos as formalidades
previstas;

8.5. CONTRATANTE, pelo seu titular, é a tnica responsavel pelos atos de gestdo administrativa que
sejam praticados, limitando-se a CONTRATADA a responsabilidade técnica dos servigos executados;

8.6. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas no
cumprimento do contrato;
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8.7. Notificar a CONTRATADA por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer
débitos de sua responsabilidade;

8.8. Aplicar as san¢des administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento.

9.1. O contrato a ser firmado terd vigéncia de 04 (quatro) meses, contados a partir da emissdo, da
ordem de servicos e do empenho emitida pela Contratante.

1.1. A qualquer das partes que der motivo a rescisdo do presente contrato, ou que descumprir
quaisquer umas de suas cldusulas, ficard sujeito a multa de 10% (dez por cento) sobre o seu valor total
pagavel de uma sé vez, no ato da rescisao.

11.1. Os demais procedimentos serdo regidos pela Lei Federal n° 10.520 de 17 de julho de 2002, pelo
Decreto 3.555 de 08 de agosto de 2.000, subsidiariamente Lei Federal 8.666 de 21 de junho de 1.993,
atualizadas pelas Leis Federais 8.883/94 e 9.648/98, pela Lei Complementar n° 123/2006.

2 PiuméTO, 30 de agosto de 2023.
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